
ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และการจัดซื้อจัดจ้าง 
โครงการสนับสนุนค่าใช้ในการจัดการศึกษา สำหรับศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนตำบลหนองตะไก้ 

ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2564 โดยวธิีเฉพาะเจาะจง     

1. ความเป็นมา 

ตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2564 ขององค์การบริหาร
ส่วนตำบลหนองตะไก้ หน้า 121 แผนงานการศึกษา  งานระดับก่อนวัยเรียนและประถมศึกษา            
งบดำเนินงาน หมวดค่าใช้สอย โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายการบริหารสถานศึกษาศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก อบต.
หนองตะไก้ เพ่ือจ่ายเป็นค่าซื้อสื่อการเรียนการสอน วัสดุการศึกษาและเครื่องเล่นพัฒนาการเด็กปฐมวัย
อาหารกลางวันศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก อบต.หนองตะไก้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 จำนวน 236 คน 
ในอัตราคนละ 1,700 บาท/คน/ปี เป็นจำนวนเงิน 433,500.- บาท (-สี่แสนสามหมื่นสามพันห้าร้อยบาท
ถ้วน-)  

จ่ายตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 3324 ลง
วันที่ 30 ตุลาคม 2563 เรื่อง การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 งบเงิน
อุดหนุน เงินอุดหนุนทั่วไป ประจำไตรมาสที่ 1 (เดือนตุลาคม - ธันวาคม 2563) กรณีเงินอุดหนุนด้านการ
จัดการศึกษาท้องถิ่น ได้รับการจัดสรรงบประมาณ รวมจำนวน 236 คน ในอัตราคนละ 400 บาท/คน 
เป็นจำนวนเงิน 94,400 บาท (เก้าหมื่นสี่พันสี่ร้อยบาทถ้วน)  และหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/ว 4023 ลงวันที่ 28 ธันวาคม 2563 เรื่อง การจัดสรรงบประมาณรายจ่าย
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนทั่วไป ประจำไตรมาสที่ 2 (เดือนมกราคม - 
มีนาคม 2564) กรณีเงินอุดหนุนด้านการจัดการศึกษาท้องถิ่น ได้รับการจัดสรรงบประมาณ รวมจำนวน 
236 คน ในอัตราคนละ 500 บาท/คน เป็นจำนวนเงิน 118,00 บาท (หนึ่งแสนหนึ่งหมื่นแปดพันบาท
ถ้วน) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 212,400 บาท (สองแสนหนึ่งหมื่นสองพันสี่ร้อยบาทถ้วน)  ทั้งนี้จะเบิกจ่าย
ต่อเมื่อได้รับจัดสรรจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น บรรจุในแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2561 - 
2565) หน้า 124 ลำดับที่ 12 ซึ่งองค์การบริหารส่วนตำบลหนองตะไก้ ได้รับจัดสรรจากกรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น และได้ดำเนินการอุดหนุนให้กับศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก อบต.หนองตะไก้ นั้น 

2. วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือเป็นสื่อการเรียนการสอนสำหรับเด็กปฐมวัย 
2. เพ่ือให้เด็กได้มีความรู้ที่แปลกใหม่และทันสมัยยิ่งขึ้น 
3. เพ่ือให้เด็กได้ผ่อนคลาย  สนุกสนาน  เพลิดเพลิน 
4. เพ่ือให้เด็กรักห้องเรียนของตนเอง 
5. เพ่ือจัดบรรยากาศของห้องเรียน ให้น่าอยู่ สบายตา สบายใจ ต่อเด็กและแขกผู้มาเยี่ยมชม 

3. ขอบข่ายของงาน 
               รายการสื่อจำนวนทั้งหมด 3 รายการ ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 
3.1 รายการสื่อการเรียนการสอนด้านร่างกาย ด้านอารมณ์ ด้านสังคม ด้านสติปัญญา จำนวน 57 รายการ  
 

ลำดับที่ รายการ จำนวน 

1 ผ้ากันเปื้อนเรียนรู้ร่างกายของเรา 3 ชุด 

2 จิ๊กซอว์ค่านิยม ข้อ 11 เข้มแข็งท้ังกายใจ 1 ชุด 
3 จิ๊กซอว์ค่านิยม ข้อ 12 คิดอะไรให้ส่วนรวม 1 ชุด 
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ลำดับที่ รายการ จำนวน 

4 ลูกปัดลายทบัทิม (ใหญ่) 1 ชุด 
5 ลูกปัดสีสวย (ใหญ่) 1 ชุด 

6 ลูกปัดสีสวย (เล็ก) 1 ชุด 

7 ค้อนตอกหมุด (8 ชิ้น) 2 ชุด 
8 ลูกคิดรูปสัตว์ 1 ชุด 
9 ค้อนทุบลูกกลิ้ง (6 ชิ้น) 2 ชุด 

10 ตัวต่อเลโก้ 1,280 ชิ้น 1 ชุด 
11 ชุดบล็อกตัวต่อ 320 ชิ้น พร้อมโฟมยางแผ่นตัวเลข 21 ชิ้น 2 ชุด 
12 ชุดบล็อกตัวต่อ500 ชิ้นพร้อมโฟมยางสถานที่ในชีวิต ประจำวัน 4 ชิ้น 5 ชุด 
13 สวมหลักนกเพนกวิน 1 ชุด 
14 ชุดแชมป์กระทะเหล็ก (15 ชิ้น) 1 ชุด 
15 ชุดคุณหมอเด็ก+หุ่นมือหมอ,พยาบาล 2 ชุด 
16 ชุดโฟมพร้อมเครื่องมือช่างจำลอง 1 ชุด 
17 ชุดโต๊ะหนูน้อยช่างทำผม+กำไลโฟมยาง 5 ชิ้น 1 ชุด 
18 เตารีดจำลองพร้อมเสื้อรูดซิบ,ผูกโบว์,เมจิกเทป 1 ชุด 
19 ชุดบล็อกสร้างสรรค์ความคิดคุณหนู (จำนวน 25 ชิ้น) 1 ชุด 
20 ชุดตัวต่อมหาสนุก (ถุงกลม) จำนวน 100 ชิ้น 3 ชุด 
21 กระเป๋าผ้าติดผนัง 1 ชุด 
22 ชุดสอนน้องอ่าน ก.ไก่ พร้อมภาพ 44 ชิ้น 1 ชุด 
23 ชุดสอนน้องอ่าน ABC พร้อมภาพ 26 ชิ้น 2 ชุด 
24 ป้ายเดือนหรรษา 12 เดือน 1 ชุด 
25 ป้ายสัปดาห์ 7 วัน 7 ส ี 1 ชุด 
26 เด็กดี 10 ประการ 2 ชุด 
27 ป้ายประจำเดือน 12 เดือน (วันสำคัญของไทย) 1 ชุด 
28 ป้ายวันเห็ด 7 วัน 7 สี (8 ชิ้น) 1 ชุด 
29 ชุดติดผนังฝึกท่องจำ ก-ฮ,A-Z (รูปรถไฟ 72 ชิ้น) 1 ชุด 
30 ชุดติดผนังฝึกท่องจำ ก-ฮ,A-Z (รูปนกแก้ว 70 ชิ้น) 1 ชุด 
31 ชุดตัวต่อรถไฟจำนวนนับ 1-20 2 ชุด 
32 ชุดป้ายเดือนประดับห้อง มกราคม-ธันวาคม (รูปนกแก้ว) 1 ชุด 
33 ชุดป้ายสัปดาห์ ประดับห้อง 7 วัน 7 ส ี(รูปเต่าทอง) 1 ชุด 
34 ชุดป้าย ก-ฮ (11 ชิ้น) 1 ชุด 
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ลำดับที่ รายการ จำนวน 

35 ภาพชุดสัตว์น้ำ (20 ชิ้น) 2 ชุด 

36 ภาพชุดสัตว์บ้าน (20 ชิ้น) 1 ชุด 
37 ภาพชุดสัตว์ป่า (24 ชิ้น) 1 ชุด 
38 ชุดดอกไม้แฟนซี 1 3 ชุด 
39 ชุดดอกไม้แฟนซี 4 3 ชุด 
40 รุ้งกินน้ำ-รั้ว-เมฆ-พระอาทิตย์ 1 ชุด 
41 Wall Bag ภาพเงากับผลไม้ 10 แบบ 1 ชุด 
42 ชุดฝึกแต่งตัว 8 แบบ (เข็มขัด/ก้ามปู/เมจิกเทป/ผูกโบว์/ติดกระดุม/กระดุม

แป๊ก/ร้อยเชือก/รูดซิป) 
1 ชุด 

43 เปลน้อยคุณหนู+ตุ๊กตาพร้อมผ้าปูนอน  7 ชุด 
44 เตียงนอนหนูน้อย 2 ชุด 
45 ระนาดเอก (กลาง) 1 ชุด 
46 ระนาดสีรุ้ง 12 เสียง 1 ชุด 
47 กลองยาวจิ๋ว (หน้า 4 นิ้ว) 1 ชุด 
48 กลองโทนจิ๋ว (หน้า 3 นิ้ว) 1 ชุด 
49 กลองยาว 10 นิ้ว 1 ชุด 
50 ชั้นวางของ 9 ช่อง 1 ชุด 
51 ชุดโต๊ะสร้างสรรค์นันทนาการ  1 ชุด 
52 ตรายาง ก-ฮ พร้อมสระ 2 บรรทัด (จุด) (70 ชิ้น) 2 ชุด 
53 ตรายาง A-Z พิมพ์ใหญ่ 2 บรรทัด (26 ชิ้น) 2 ชุด 
54 ตรายาง a-z พิมพ์เล็ก 2 บรรทัด (26 ชิ้น) 2 ชุด 
55 ตรายางเลขไทย-เลขอารบิค (จุด) (20 ชิ้น) 1 ชุด 
56 ตรายางชุดการบ้านนางฟ้าให้ดาว (5 ชิ้น) 1 ชุด 
57 บ้านนี้มีรัก (115x119x133 ซม. หนา 20 มม.) 1 ชุด 

2.2 รายการเครื่องเล่นพัฒนาการเด็กปฐมวัย  จำนวน  3  รายการ 
 

ลำดับที่ รายการ จำนวน 

1 ม้ากระดก 4 ชุด 

2 ม้าหมุน 6 ที่นั่งพลาสติก 1 ชุด 

3 กระดานลื่นบาร์โหน 1 ชุด 
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2.3 รายการวัสดุการศึกษา  จำนวน  11  รายการ   
   

ลำดับที่ รายการ จำนวน 

1 กระดาษถ่ายเอกสาร A4 80 แกรม 22 รีม 

2 กระดาษโปสเตอร์สีสองหน้า (คละสี) 105 แผ่น 
3 กาวลาเท็กซ์ 32 ออนซ์ TOA 5 กระปุก 
4 ดินน้ำมัน 100 กรัม 20 ก้อน 
5 ตลับหมึก Cannon สีดำ Pixma 810 4 ตลับ 
6 ตลับหมึก Cannon สี 811 5 ตลับ 
7 หมึกเติมปริ้นเตอร์ CANNON 100 มล. (แบบขวดเติม) สีดำ 5 ขวด 
8 หมึกเติมปริ้นเตอร์ CANNON 100 มล. (แบบขวดเติม) สีแดง 3 ขวด 
9 หมึกเติมปริ้นเตอร์ CANNON 100 มล. (แบบขวดเติม) สีเหลือง 3 ขวด 

10 หมึกเติมปริ้นเตอร์ CANNON 100 มล. (แบบขวดเติม) สีน้ำเงิน 3 ขวด 
11 ตลับหมึกเติมปริ้นท์เตอร์ HP85A 2 ตลับ 

 

4. คุณสมบัติของผู้ประสงค์จะเสนอราคา 

4.1 เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายวัสดุที่ซื้อ 
4.2 ไม่เป็นผู้ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว หรือไม่

เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
4.3 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ประสงค์จะเสนอราคารายอื่น หรือไม่เป็นผู้กระทำการอัน

เป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
4.4 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นที่รัฐบาลของผู้

ประสงค์จะเสนอราคา ได้มีคำสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
4.5 ประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์และ

วิธีการจัดทำและแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการที่บุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ 
พ.ศ. 2554 และแก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 ได้กำหนดมาตรการให้หน่วยงานของรัฐกำหนดเงื่อนไข
และคุณสมบัติของบุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญา  (ผู้เสนอราคา) ไว้ในขอบเขตของงาน (Term of 
Reference :TOR) และกำหนดให้คู่สัญญาต้องปฏิบัติ ดังนี้  

4.5.1 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายวัน 
รายจ่ายหรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่าย ไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระสำคัญ 

4.5.2 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐซึ่งได้ดำเนินงานจัดซื้อจัด
จ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์
ของกรมบัญชีกลางที่เว็บไซต์ ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

4.5.3 คู่สัญญาต้องรับจ่ายเงินผ่านบัญชีเงินฝากกระแสรายวัน เว้นแต่การรับจ่ายเงินแต่ละ
ครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกินสามหมื่นบาท คู่สัญญาอาจรับจ่ายเป็นเงินสดได้ 

4.6. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องลงทะเบียนกับผู้ค้ากับภาครัฐในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามข้อ 
4.5  ตามขั้นตอนและวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนดและยื่นหลักฐานแบบการแสดงการลงทะเบียนในวันยื่น
เอกสารเสนอราคาด้วย 

/5. ระยะเวลา... 
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5. ระยะเวลาดำเนินการ 

ประจำปีการศึกษา 2564  (เดือน กรกฎาคม 2563 – เมษายน 2564)  และตลอด
งบประมาณประจำปี พ.ศ. 2564 (เดือน ตุลาคม 2563 – กันยายน 2564 ) 
 

6. ระยะเวลาส่งมอบของ หรือส่งมอบงาน 

ส่งมอบ ณ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก อบต.หนองตะไก้  ภายใน 7 วัน (นับถัดจากวันสั่งซื้อ) และ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ทำการตรวจรับพัสดุครบถ้วนถูกต้องทุกประการ 

7. วงเงินในการจัดซื้อ/จ้าง  

ภายในวงเงิน 212,400.- บาท (-สองแสนหนึ่งหมื่นสองพันสี่ร้อยบาทถ้วน-)  
 
 
  

                (นางชินรัตน์   เกษสุภะ) 
                เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
 
              (นายธีรวัฒน์   ปัญญาแก้ว) 
                  หัวหน้าเจ้าหนา้ที่พัสดุ 

    

เรียน   นายก อบต.หนองตะไก้ 
          - เพ่ือโปรดพิจารณา  
 
  

      (นายพรพิชัย   สิงหาท้าว)    
          ผู้อำนวยการกองการศึกษาฯ   

ความเห็น  ปลัด อบต.หนองตะไก้ 
     ........................................... 

        ………................................... 
 
 
            (นายสุเมธ   ทิศกลาง) 
     ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหนองตะไก้ 
 
   
 

 

ความเห็น  นายก อบต.หนองตะไก้ 
  - พิจารณาแล้ว 

                (    ) เห็นชอบ                 
                (    ) ไม่เห็นชอบ………........................ 
 
 
 

            ( นายสุรทิน   วัชรประทีป) 
                 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองตะไก้ 
 
 


